杭州科技职业技术学院
款已到开票（含收据）流程



备注：
1、本表一式1份，用于财务存档入账； 2、本表适合“款项已到校开票”事项；

3、开票需要携带附件：1）现金缴款单原件或转账汇款单复印件等材料 2）相关款项收入依据复印件（含合同复印件或课题清单等依据）3）合同质保金开票还需成交通知书 4）超50万票据还需计财处副处长复核

4、联络人：计划财务处票据管理岗李余28287191 













经费收入管理部门


负责人审批加盖公章








计划财务处出纳岗


确认到款签字








申请人填写““款已到开票(含收据)”申请表” 








财务处核算科


票据管理岗复核








财务科出纳岗


开具发票








