关于做好2018-2019年第二学期学籍预警工作的通知

一、时间要求

2019年3月14日（周四）--3月27日(周三)

二、工作要求：

1、做好学籍预警工作的相关记录工作（见附件1-4），建立学籍预警资料归档制度，切实做好过程性材料的留存与保管。

2、对于已经达到“留级”和“退学”标准的学生，请及时办理相关学籍异动手续。

3、对于历年已留级过的学生，按所在年级的培养方案课程统计不及格学分数，剔除留级前培养方案的不及格学分数。

4、公选课及第二课堂学分不计入不及格学分数。
5、对于上学期有不及格课程但未达到留级和退学标准的学生，做普通预警操作（附件1和2）。

6、对于已做重修后合格的课程，不计入不及格学分数。
三、历年累计不及格科目数据查询
学生历年累计不及格科目及学分数据可通过青果教务网络管理软件获得，具体操作流程如下：
1 以学院用户登录青果教务网络管理系统软件客户端
2 点击【学生成绩】—【有效成绩】—【统计考试未通过情况】菜单。如图：
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3 如需查询学生未通过考试具体信息，点击【学生成绩】—【有效成绩】—【查看考试未通过学生】菜单。如图：
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                                    杭州科技职业技术学院

                                           教务处

                                    二〇一九年三月十四日
附件1：

   杭州科技职业技术学院学籍预警通知书（上联）

发出日期：     年    月    日                          　　

	姓 名
	学号
	学生所在学院
	班级

	
	
	
	

	经核查，你在校期间不及格科目学分已经达       分，现向你发出            （普通、留级或退学）预警告诫。如无改进，学院将按《杭州科技职业学院学籍管理办法》做出相应处理。
历年不及格科目与成绩见附表。

	接受预警学生签字
	
	学生所在院领导签字
	


…………………………………………………………………………………………

送达回执（下联）

（学生所在学院）院：

                      专业                   班学生            （学号：            ） 已经收到我院所发的学籍预警通知书。学生做出承诺如下：

                                                  。
学生签字：                                                                          

此表一式二份，一份交学生，一份学院留存
附件2：

     杭州科技职业技术学院学籍预警谈话记录表

	谈话对象
	
	谈话地点
	 

	谈话时间
	年  月  日   时  分——   时   分

	谈

话

内

容
	1.向该生详细解读规章制度；

2.共同分析导致预警的主要原因：

3、学生学习计划书（可以另附）



	备注
	

	效果评价
	很好□         较好□        一般□

	谈话人签字
	
	谈话对象签字
	


此表一式一份，学院留存
附件3：

杭州科技职业技术学院与受预警学生家长沟通记录表

	受预警学生
	
	学院及班级
	

	父母姓名
	
	谈话形式
	

	谈话时间
	年  月  日  时  分——   时   分

	谈

话

内

容
	

	沟通人签字
	


此表一式一份，学院留存
附件4：  

 杭州科技职业技术学院学籍预警落实情况登记表

	预警学生
	
	学院及班级
	

	谈话地点
	
	谈话时间
	   年 月 日  时 分——   时  分

	预

警

落

实

情

况
	□是否与学生家长联系；

□家长是否在得知情况后及时对子女进行教育；

□家长是否主动来电来人联系；

□学生是否制定了学习计划；

□是否与学生谈话；

□学生所在系领导是否与学生谈话；

□学生是否认识到导致预警的主要原因；

□学生是否明确了今后的学习、生活的努力的方向；

□学生是否在家长、班主任教育后按照学习计划执行，执行情

况如何；

□其他情况



	备注
	

	总体评价
	很好□         较好□        一般□

	工作人员签字
	
	预警学生签字
	


此表一式一份，学院留存
可以选择课程类别








