	杭州科技职业技术学院  出差事前审批单

	出差事由
	
	□会议  □培训  □竞赛  □其他

	所在部门
	基础教学部
	填表日期：
	2025年     月   日

	经办人（签名）
	
	资金性质
	□预算内  □财政专户  □其他资金

	项目指标ID：          项目名称：                    往来挂账科目：

	经费来源部门
	基础教学部
	
	

	计划出差地点
	
	预计出差期间
	

	预计交通工具
	□飞机 □火车 □汽车 □轮船

□学校派车  □自行前往
	预计出差

人员名单
	

	预计总费用
	
	具体明细：
	城市间交通费          住宿费

	伙食补助费         公杂费补助         会务费       培训费       其他

	出差人员所在部门负责人意见（签名）
	
	经费所在部门负责人意见（签名）
	

	分管校领导（签名）
	
	学校党政主要领导意见（签名）
	


(附带材料：通知或方案，协议（合同）等。该表（事前审批）仅表明同意出差。

若借款，另需填写借款申请单，并将出差审批报销表（事前审批）复印材料附后。

若出杭州地区需分管校领导同意。选择坐飞机，经分管校领导审批签字，视作同意。

在出差报销时，事前审批部分原件需交与财务做账。
