表单编号：
杭州科技职业技术学院“款未到预开发票（含收据）”申请表暨承诺函
申请日期       年    月    日

	预开票申请人
（责任人）签字
	
	申请（责任）人所在部门　
	
	联系方式　
	

	票据抬头                       打款单位（户名）
	
	票据摘要
	

	预计到款的时间
	
	预开票类型
	
	经费来源
	

	款项的大致内容
	 

	项目负责人
签字确认
	
	经费收入管理部门 
负责人签字确认
	（部门公章）

	其他开票要求
	

	开票金额（大写）   拾    万    仟    佰    拾    元    角    分 
（小写）￥                                  （此前已预开发票               万元）

	以下计财处填写

	财务审批意见
及票据登记
	

	收入到账后填写

	开票人确认到账
	到款金额
	
	到款账户：

	
	到账日期
	
	确认签名：


经费预划拨表（非必填）： 项目&指标可查看经费切块表，也可咨询28287192程红灵
	调整的指标类型
	口 指标调剂（从经费归口部门取得拨款）  口 指标调整（上级拨专款项目）

	调增支出项目

	项目所在部门
	项目负责人
	指标代码
	项目名称
	功能科目
	计划开支预算（万元）
	备注

	　
	　
	　
	
	　
	　
	

	　
	　
	　
	
	　
	　
	

	                调减支出项目（仅指标调剂用）

	项目所在部门
	项目负责人
	指标代码
	项目名称
	功能科目
	划拨资金（万元）
	备注

	　
	　
	　
	
	　
	
	


承  诺  函
我保证该笔款项于开具发票之日起30日内（即   年   月   日之前）到学校帐户。如果因特殊原因款项不能到帐，我负责在上述时间段内收回发票原件并退还财务处。若在上述期间内既未款项到帐，又未将发票原件退回财务处，我同意财务处自行从项目经费中扣除相应金额经费，或逐月从我每个月的工资中扣除，以抵偿相应金额款项，直至抵偿完毕为止。
此据
承诺人（责任人）：           （签字）
年    月    日
《款未到预开发票（含收据）》填表说明：
1.本表一式两份：1份用于财务登记票据台账备查； 1份用于申请人留存。

2.相关合同原件或课题清单等收入依据以及相关复印件（复印件财务存档入账）

3.科研、教学等专项经费到款还需要项目负责人签字。

4.本表仅适合“款未到学校先行开具发票”时用；
5.财务内审流程：10万以下初审审批；10万 (含)以上科长加审；50万(含)以上处领导加审
6.社会服务收入、上级专款补助可填下表免签字完成指标下达（代替内部指标调整申请表）
《经费预划拨表》填表说明：

1.收入来源于“上级委托”的，仅需填“调增”栏；收入来源于社会服务（含横向课题）的，需填“调增”与“调减”栏；调减项目为经费归口部门的专项切块经费
2.社会服务收入按“收支两条线”原则框算开支预算，可新设项目或追加老项目，支出金额不超过收入金额
3.项目多可另附页，或直接填报《内部指标调整申请表》
附：房屋出租信息列表（室外场地出租不需要填）
	出租楼宇名称
	校区房间号
	出租面积
	本次租金收入对应的租赁期起止

	
	
	
	年    月    日－     年    月    日

	
	
	
	年    月    日－     年    月    日

	
	
	
	年    月    日－     年    月    日

	
	
	
	年    月    日－     年    月    日

	
	
	
	年    月    日－     年    月    日

	
	
	
	年    月    日－     年    月    日


